
 
 
 
 
Wir sind Entwickler, Produzent und Anbieter anspruchsvoller Techniken im Fassaden, 
Sonnen- und Wetterschutz sowie Torbau. 
  
Wir suchen zur neuen Besetzung für die Auftragsabwicklung im Bereich Sonnen- und 
Wetterschutz ab sofort oder nach Vereinbarung einen motivierten und selbständigen 
 

Auftragsdisponent (w/m) 
 
Ihre Hauptaufgaben umfassen hauptsächlich: 

 Fachführung des Teams in der Auftragsdisposition 
 Auftragsbearbeitung- sowie Überwachung 
 Planung und Koordination der Servicetechniker 
 Bearbeitung der Kundenreklamationen 
 Auftragserteilung an den Servicemonteuren 
 Fakturierung sowie Stammdatenpflege 
 Auftragserfassung, Reparaturscheine erstellen  

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder technische Grundausbildung 
mit kaufmännischer Weiterbildung 

 Weiterbildung als Disponent oder Technischer Kaufmann 
 Berufserfahrung in der Disposition oder Logistik sowie Führungserfahrung 
 Gute EDV-Kenntnisse (MS Office) und Kenntnisse eines ERP Programmes 
 Sehr gute Deutsch- sowie Französischkenntnisse werden vorausgesetzt 
 Idealalter zwischen 30 und 40 Jahre jung 
 Strukturiertes-, prozessorientiertes- lösungsorientiertes Denken 
 Zielstrebig mit Durchsetzungsvermögen 
 Flair für Umgang mit Kunden, aufgestellt und pflichtbewusst 

 
Es erwartet Sie eine attraktive Tätigkeit mit hohem Selbstständigkeitsgrad und Eigen-
verantwortung, zeitgemässe Anstellungsbedingungen sowie eine Stelle mit Entwicklungs-
perspektiven in einem dynamischen und traditionsreichen Unternehmen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständige schriftliche 
Bewerbung, vorzugsweise per Email, an Frau Claudia Schürer, clsc@hartmanncoag.ch. 
Weitere telefonische Auskünfte erteilt Ihnen Herr Jean Paul de Bever Tel. 032 346 11 44. 
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! 
 


