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Wir sind Entwickler, Produzent und Anbieter anspruchsvoller Techniken im Fassaden- und 
Fensterbau, Sonnen- und Wetterschutz sowie Torbau. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams Technische Auftragsabwicklung/Fakturation im Bereich 
Sonnen- und Wetterschutz suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung einen motivierten 
und erfolgsorientierten 
 

Technischer Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (w/m) 
 
 
Ihre Hauptaufgaben umfassen: 

 Offertwesen für den Fachhandel 
 Auftragserfassung 
 Fakturawesen 
 Technische Unterstützung des Aussendienstes 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene technische Grundausbildung (z. B. Hochbauzeichner oder ähnlich) 
 Kaufmännische Weiterbildung oder Berufserfahrung in ähnlicher Funktion 
 Sehr gute Deutsch- und gute Französischkenntnisse 
 Sehr gute EDV Kenntnisse (MS Office), versierter Umgang mit ERP-Systemen 
 Selbständige, exakte Arbeitsweise sowie Eigeninitiative 
 Technisches Verständnis und Zahlenflair 

 
Es erwartet Sie eine attraktive Tätigkeit mit hohem Selbständigkeitsgrad und 
Eigenverantwortung, zeitgemässe Anstellungsbedingungen sowie eine Stelle mit 
Entwicklungsperspektiven in einem dynamischen und traditionsreichen Unternehmen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre vollständige schriftliche 
Bewerbung, vorzugsweise per Email, an Frau Claudia Schürer, clsc@hartmanncoag.ch.  
Telefonische Auskünfte erteilt Ihnen Herr Rinaldo Imboden unter Tel. 032 / 346 12 47. 
Wir freuen uns Sie kennen zu lernen! 
 
 


